
ПИСЬМЕННЫЙ ЭКЗАМЕН:
ПРОВЕРКА ОТВЕТОВ И ВЫСТАВЛЕНИЕ ОЦЕНКИ.

ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ. ВЕДОМОСТЬ

1. Проверка и оценивание ответов

Для проверки ответов письменного экзамена, перейдите в раздел
“Экзаменационное тестирование” и кликните на строку теста, который
проходили студенты в ходе экзамена.

Внутри экзаменационного теста перейдите на вкладку СОБЫТИЯ, и зайдите
внутрь прошедшего ивента, к которому был добавлен тест.

Откроется список результатов по всем студентам, которые прошли
тестирование. Для проверки результатов по каждому студенту кликайте
мышкой по соответствующей строке.

Внутри вы увидите 2 закладки — с ответами и результатами прокторинга
(если он был подключен). Вам нужна вкладка “Ответы”.



Внутри нее содержатся ответы на задания в кратком и полном форматах.
Разверните по стрелочке нужный формат, чтобы ознакомиться с
результатами.

Краткий формат в виде сводной таблицы выводит общие сведения о типе
вопросов и ответов, статус проверки каждого из них и баллы.

Полный формат включает полную формулировку задания и ответ на него.

Рядом с каждым ответом есть кнопка “Проверить”, нажав которую откроется
окно проверки. Здесь вы можете выставить полученный балл за
вопрос/задание и оставить по нему комментарий для студента, если это
требуется. Для сохранения результата оценки нажмите “Сохранить”.



После оценивания ответов студента их статус в кратком отчете сменится на
“Проверено”, а рядом с ним отобразятся выставленные баллы.

Если какой-то из ответов был вами пропущен, его статус останется “На
проверке”.



2. Отправка итоговых результатов в Ведомость

Когда будут проверены все ответы, отправьте оценку в журнал, нажав
соответствующую команду сверху над результатами оценивания.

После этого в результатах на строке “Оценка в журнале?” появится статус
“Оценка отправлена” в виде активной ссылки.

Нажав ее, система перенаправит вас в Ведомости на журнал оценок
данного экзамена.



Также вы можете отправлять оценки студентов в Журнал ведомостей в
массовом порядке. Делается это после того, как результаты каждого
учащегося будут проверены и оценены.

В таблице вам нужно отметить всех проверенных студентов и нажать
“Отправить оценки в журнал”.



3. Печать явочного листа

После завершения сессии и выставления всех оценок печатается явочный
лист и проводится ведомость, для чего внизу под журналом имеется две
кнопки.

Если на данном этапе экзамен еще не состоялся или оценки проставлены
не до конца, проводить ведомость нельзя!

В данном случае вам нужно распечатать явочный лист, чтобы впоследствии,
например, занести в него данные и после проведения экзамена проставить
студентам баллы уже в “Журнал экзамена (Финальные контроли в модуле
“Ведомости”)” или “Итоговый журнал” в соответствующей колонке.

Печать явочного листа производится как в разделе “Расписание ППС
календарь” (блок “Планирование учебного процесса”), так и в модуле
“Ведомости”.

Если вы продолжаете работать из модуля “Ведомости”, нажмите кнопку
“Печать явочного листа” под списком студентов или кликните по ней
правой мышью, чтобы открыть страницу в соседней вкладке браузера.

У вас откроется страница со сформированным явочным листом, готовым к
дальнейшей печати.



Явочный лист содержит следующую информацию:

- шапку с данными о том, какой это факультет, семестр, тип экзамена,
ФИО преподавателя, день и время проведения, название дисциплины
и № аудитории. Эти данные подтягиваются системой автоматически из
сформированного ОР экзаменационного расписания;

- таблицу со списком студентов, которые должны присутствовать на
экзамене.
Колонки с ФИО учащихся, курсом обучения и примечания с допуском
или недопуском* к экзамену, формируются системой автоматически.
Колонки с шифром работы и баллами за экзамен, заполняется ППС
вручную, после печати явочного листа.

*Если студент допущен к экзамену, напротив его ФИО в колонке
“Примечания” будет просто пустая ячейка. Если же студент не допущен, в
примечаниях будет выводиться соответствующий статус.

Недопуск к экзамену система выставляет автоматически, если студент не
набрал РД, на основе превышения студентом запланированного лимита
пропусков за практические занятия (пропуски фиксируются в “Итоговом
журнале” после того, как преподаватель поставил студенту статус
“Отсутствовал” на занятии у себя в “Журнале оценок и посещений”);

- строки внизу (заполняются ППС вручную после печати явочного
листа): дата печати, число студентов, дата проведения контроля,



подпись преподавателя, факт явки

Чтобы распечатать явочный лист на экзамен, кликните правой кнопкой по
странице с выведенным листом и выберите опцию “Печать” или нажмите
сочетание клавиш Ctrl+P.

У вас появится окно предварительной подготовки документа к печати, где
вам нужно произвести необходимые действия.



4. Проведение и печать ведомости

После выставления в журнале статуса явки и экзаменационных оценок
преподаватель может запускать проведение ведомости.

Для этого нужно нажать кнопку “Провести ведомость”, а затем подтвердить
данное действие, нажав “Ок” во всплывающем окне.

Проведение ведомости зафиксирует в системе оценки за экзамен, после
чего их нельзя будет изменить.

После этого ведомость можно отправить на печать, нажав кнопку “Печать
ведомости” под таблицей журнала оценивания или кликнув на нее правой
мышью, чтобы открыть страницу в соседней вкладке браузера.

У вас откроется страница с готовой экзаменационно-рейтинговой
ведомостью, которая содержит таблицу со списком студентов и всеми их
рейтинговыми и итоговыми показателями (в примере на скриншоте ниже
ведомость не заполнена).



Чтобы распечатать ведомость, кликните правой кнопкой по странице и
выберите опцию “Печать” либо нажмите Ctrl+P. У вас появится окно
предварительной подготовки документа к печати, где вам нужно
произвести необходимые действия.

Распечатать готовую ведомость после выставления оценок также можно из
модуля “Итоговый журнал”, если вы работаете с ним и выставляете там
оценки.

После этого процедура проставления явок и оценивания преподавателем
экзаменационной сессии завершена.

Примечание:
Администратор системы имеет возможность отменить проведенную ведомость,
что позволит повторно выставить в журнале статусы явки и экзаменационные
оценки.


